
♨ 旅費の負担先は確実に把握できるの？

♨ だれが、いつ、どのように使っているかの把握はどうするの？

♨ 知らないところで社員がルール外の予約をしてしまうのではないか？

○「共有名義カード」があるのは分かったけど・・・

♨ 「カードの利用者」を特定し、旅費の負担先や利用把握を確実に行うために・・・

①「出張番号」の活用 ②「整理番号」の活用 ③「カード配布方法」の工夫

の３点をご紹介させていただきます。ぜひご確認下さい。

「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

利用者が限定されないカードだから・・・

「ご利用実績ダウンロ―ド」をご活用頂ければ、カード１枚毎の利用内容を把握することができます。
※「予約」や「払戻」の操作履歴や金額情報だけではなく、「入場」や「出場」の記録まで確認可能です。

ＥＸが便利なのはわかる
けど、紙のきっぷの方が
管理が簡単だなぁ～

（ご活用方法の一例）
♨カード利用者がルール外の予約をしないために、「けん制」の意味合いでご利用実績ダウンロードデータを社内に
公開している会員様もいらっしゃいます！



「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

ＥＸ予約サービスの利用把握には「ご利用実績ダウンロード」をご活用ください。

カード利用者のご利用実績を利用日の翌日以降に電子データでダウンロードすることができます。
○「ご利用実績ダウロード」とは

「ご利用実績ダウロード」をご活用頂くことで、利用代金の詳細確認が可能になります。

乗車日 乗車駅 降車駅 設備

10/18 静岡 浜松

10/18 静岡 浜松

10/18 静岡 浜松

列車情報

きっぷの種類 大人 小児

EX予約（自） 1 0

EX予約（自） 1 0

EX予約（自） 1 0

きっぷ情報

購入(請求) 利用(請求) 還元金額

¥2,330

¥2,330

金額情報

・「出張番号」と「整理番号」はご利用実績ダウンロードに反映される番号です。
・ 何をキーにして、利用者を特定するかが重要になります。

ご紹介の前に・・・

（ご利用実績ダウンロード イメージ）



①「出張番号」の活用
新規予約時に出張番号欄に入力した内容（半角英数字20桁以内）がご利用実績ダウンロードの「出
張番号」欄に反映されます。※予約変更時には出張番号を変更することができません。

（予約画面イメージ）☆メリット
新規予約の都度、ユニークな英数字を入力する
こと ができます。
例：社員番号、箇所コード、プロジェクト番号等

○注意点
予約者の手入力なので、入力誤りが発生する可
能性があります。また、空欄でも予約が進みま
す。
ご利用実績ダウンロードに決められた情報が反
映されない場合が想定されます。

出張番号入力欄 →

「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

実績把握の確実さ：△
カード情報のメンテナンスの手間：○



☆メリット
登録した「整理番号」は確実にご利用実績ダウ
ンロードに反映されます。

○注意点
整理番号の変更は、所定の申請手続き完了から
１か月程度お時間が掛かります。
すぐに変更することができません。

また、「整理番号」を社員個人の情報や箇所
コード等で定義してしまうと、人事異動や組織
改編の際に、変更手続きが煩雑になることがあ
ります。

②「整理番号」の活用
カードを作成する際に「整理番号」（半角英数10桁以内）を登録します。登録後は常にご利用実績
ダウンロードの「整理番号」欄に登録内容が反映されます。

（カード申請書イメージ）

「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

例：社員番号、箇所コード、プロジェクト番号等

「整理番号」登録欄 ↑

実績把握の確実さ：○
カード情報のメンテナンスの手間：△



③「カード配布方法」の工夫（カードの保有箇所を固定する）
会員氏名を会社名（例:JR東海1.2.3…）等で登録し、カードの保有箇所（部署等）を固定します。
「出張番号」や「整理番号」を使わずにカード管理をすることが可能です。

「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

JR東海1

JR東海2

JR東海3

JR東海4

JR東海5

JR東海6

JR東海7

会員氏名

総務部

企画部

人事部

営業部

保有箇所は
会員様側で定義

会員氏名は
ＥＸ側で定義

利用者

カード管理
は各部で実施

カード管理
は各部で実施

カード管理
は各部で実施

カード管理
は各部で実施

☆メリット
「会員氏名」以外の情報を定義していないので、
カード作成後の運用・管理については会員様側
の状況に合わせて柔軟な対応が可能となります。

社員の異動、部署の改編があってもカードの定
義を変更する必要がありません。

保有箇所

☆工夫論
プロジェクト等による経費負担の振替が発生す
る場合には、「出張番号」を活用することも可
能です。
※新規予約の際、出張番号に振替先の番号を入力する等

利用者は
所属部署のカードを使用

実績把握の確実さ：○
カード管理・メンテナンスの手間：○



「共有名義カード」についてのお問い合わせは、お気軽に下記まで

東海旅客鉄道株式会社
ＪＲ東海エクスプレス予約 セールスプロモーショングループ

tokyo-sales@jr-central.co.jp

※お問い合わせ内容によっては、回答にお時間をいただく場合がございます。
※お問い合わせいただく際には、ご契約法人名をご申告ください。

ＥＸ予約会員様向けのビジネスサービスなど、東海道新幹線・山陽新幹線をご利用される際に、お客様のワーク
スタイルに応じた移動時間をお過ごしいただけるよう、駅や車内のビジネス環境を整備してまいります。
今後の取組みなどは、特設サイト＜働くあなたを今日も乗せて（ＪＲ東海公式サイト）＞をご覧ください。

ＪＲ東海は、皆様に安心してご利用いただくために「新型コロナウイルス感染症対策」に取り組んでおります。
ぜひ一度、＜ＪＲ東海 感染症対策に関する取組み（ＪＲ東海公式サイト）＞をご覧ください。

◆東海道新幹線におけるビジネスサービスについて

◆感染症対策への取組みについて

「共有名義カード」を使ってＥＸ予約サービスをもっと便利に！

mailto:tokyo-sales@jr-central.co.jp
https://recommend.jr-central.co.jp/shinkansenbusiness/
https://recommend.jr-central.co.jp/zurashi-tabi/promise/?utm_source=jr-central.co.jp&utm_medium=referral&utm_campaign=own
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